
 

เกณฑ์กลางการให้คะแนนกิจกรรม 7ส กองบริหารงานคณะแพทยศาสตร์ 

วันที ่15 สิงหาคม 2568 

ชื่อหน่วยงาน.......................................................................................... 

 

ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................. ............................................................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. .................................................

........................................................................ .....................................................................................................  

(ลงชื่อ)....................................... ผู้ตรวจ  

                                                                                         (............................................) 

ล าดับ หัวข้อประเมิน รายละเอียด/รายการประเมิน ระดับคะแนน 

1 สภาพแวดล้อมของพื้นที่ 
(25 คะแนน) 

1.1 พื้นที่บนโต๊ะโดยรวมสะอาดเปน็ระเบียบ ดีมาก ด ี พอใช้ ปรับปรุง 
1.2 มีป้ายชื่อผู้ปฏิบัติงาน     

1.3 มีถังขยะ วางในที่ท่ีก าหนด/สภาพทั่วไปปลอดภัย แสงสว่าง
เพียงพอ 

    

1.4 การจัดพื้นที่ให้เหมาะสม ต่อการปฏิบัติงาน     

2. ตู้เก็บเอกสาร ตูเก็บของ 
ช้ันวางเอกสาร 
 (25 คะแนน) 

2.1 มีการจัดเอกสาร วัสดุต่างๆ อย่างเป็นระเบียบเรียบร้อย     
2.2 ไม่มีของที่ไม่เกี่ยวข้องปะปน     

2.3 มีการติดป้ายบอกชัดเจน สะดวกต่อการใช้งาน     
2.4 ตู้เก็บเอกสาร เก็บของสะอาดเป็นที่เรียบร้อย     

3 อุปกรณ์ เครื่องใช้ เช่น 
เครื่องคอมพิวเตอร์ 
โทรศัพท์ เครื่องพิมพ์ 
เครื่องปรับอากาศ  
(25 คะแนน) 

3.1 จัดวางและคัดแยกสิ่งของเป็นระเบียบเรียบร้อย     
3.2 สภาพสายไฟ สายโทรศัพท์ ปลั๊กไฟ ติดตั้งเรยีบร้อยปลอดภยั     
3.3 มีป้ายติดบอกประเภทอุปกรณ์และชื่อผู้รับผิดชอบชัดเจน     

3.4 มีการบ ารุงรักษาสม่ าเสมอ สภาพเรียบร้อยไม่ช ารุด     

4 กิจกรรม 7ส. ของ
หน่วยงาน 
(25 คะแนน) 

4.2 มีแผนกิจกรรม 7ส. ของหน่วยงานเป็นปัจจุบันประกอบด้วย (จดัใส่
แฟ้ม) 
 - ประกาศคณะแพทยศาสตร์ (ฉบับท่ี 173/2567) เรื่อง นโยบายความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการท างาน / มีแผน
กิจกรรม 7ส. ของหน่วยงาน 
 -มีรูปภาพท ากิจกรรม 7ส. (ถ้ามี) 
 -โครงสร้างของบุคลากร 
 -มีแผนผังแสดงการแบ่งเขตพื้นท่ี/ผู้รบัผิดชอบ ชัดเจน 
 - มีการก าหนดแผนการตรวจประเมินภายในหน่วยงาน 
 - มีการท ากิจกรรม 7ส. อย่างต่อเนื่อง มีการท าสะสาง สะดวก สะอาด 
สุขลักษณะ สร้างนิสัย 

    


