
วธีิการและข้ันตอนการเบิกจ่ายทุนวจัิย คณะแพทยศาสตร์ 
 

1. โครงการวิจยัประเภททุนวิจยัขุมเหมืองขอ้มลูเพ่ือการตีพิมพเ์ผยแพร่ในวารสารสากล การเบิกจ่ายเงินทุนวิจยั
แบ่งเป็น  2  งวด ดงัน้ี 

งวดที่ 1 เบิกจ่ายไดจ านวน 20,000 บาทเม่ือไดท้ าสญัญาขอรับทุนฯ และส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 
งวดที่ 2 เบิกจ่ายไดจ้ านวน 20,000 บาท  เม่ือมีหลกัฐานตอบรับการยื่นขอรับการตีพิมพบ์ทนิพนธ์ตน้ฉบบั

ภาษาองักฤษจากวารสารระดบันานาชาติอยา่งนอ้ย 1 เร่ือง และส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 
 

2. การขออนุมติัเบิกจ่ายเงินทุนวจิยั ใหผู้ว้จิยัจดัท าเอกสาร ดงัน้ี 
 

เอกสารการเบิกจ่ายเงนิทุนวจิยั งวด 1 งวด 2 
1. สญัญาขอรับทุน จ านวน 2 ชุด    
2.เอกสารผา่นการรับรองจากคณะกรรมการจริยธรรมการวจิยัในมนุษย ์1 ชุด   
3. บนัทึกตอบรับการเป็นนกัวจิยัพ่ีเล้ียงของโครงการ (กรณีมีนกัวจิยัพ่ีเล้ียง)   
2. บนัทึกขออนุมติัเบิกจ่ายเงินทุนวจิยั จ านวน 2 ฉบบั   
3. ใบส าคญัรับเงิน จ านวน 2 ฉบบั   
4. รายงานการใชจ่้ายเงินทุนวจิยั จ านวน 2 ฉบบั   
5. แบบน าส่งรายงานผลการวจิยั  จ านวน 1 ฉบบั   

6. หลกัฐานตอบรับการยื่นขอรับการตีพิมพบ์ทนิพนธ์ตน้ฉบบัภาษาองักฤษจาก
วารสารระดบันานาชาติอยา่งนอ้ย 1 เร่ือง 

  

 

หมายเหตุ    
   ขั้นตอนของเอกสารเบิกจ่ายเงิน มีดงัน้ี 
      หน่วยบริหารงานวิจยั  ->  รองฯวิจยั  ->  หน่วยการเงิน งานคลงั   
   เม่ือเอกสารการเบิกจ่ายเงินด าเนินการเรียบร้อยแลว้ หน่วยการเงินคณะฯด าเนินการสัง่จ่ายตามระบบ 
4. การจดัซ้ือวสัดุและการจา้งงาน 

4.1 ผูวิ้จยัท าการจดัซ้ือเองโดยเกบ็ใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคญัรับเงินไวเ้ป็นหลกัฐาน 
4.2 ผูวิ้จยัท าการจา้งลกูจา้งหรือจา้งเหมาโดยอตัราค่าจา้งท่ีเห็นสมควรกบัความยากง่ายของงาน 
4.3 ผูวิ้จยัจ่ายค่าจา้งใหก้บัลกูจา้งเองโดยท าใบส าคญัการจ่ายเงินหรือใบส าคญัรับเงินไวเ้ป็นหลกัฐาน 
4.4 ค่าใชจ่้ายสามารถถวัจ่ายไดทุ้กรายการในงบประมาณทุนวิจยัท่ีไดรั้บ ตามความเหมาะสม 

5. การจ่ายเงินทุนวิจยั 
5.1 เม่ือผา่นขั้นตอนของฝ่ายวิจยัแลว้  ส าเนาเอกสารการเบิกจ่ายจะน าส่งนกัวิจยัเพ่ือเกบ็เป็นหลกัฐาน 
5.2 หน่วยการเงินคณะฯ ด าเนินการสัง่จ่ายตามระบบฯ  


